Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. (poz. 1300)

Zatacznik nr1

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 11 2 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 |
395)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczeg6lnych polach
lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np.: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wiasciwa ewidencja*”, oznacza, e nalezy skresli¢c niewtasciwg
odpowied? i pozostawi¢ prawidiowa. Przykfad: ,Krajowym Rejestrem Sadowym* /wiasciwg-ewideneig®”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Wjt Gminy Wilkowice
do ktérego jest adresowana oferta

Np.: Kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego —
ktore powinno by¢ realizowane w szczegdlnosci poprzez:

a) promocje i ochrone dziedzictwa kulturowego Gminy,

2. Rodzaj zadania publicznego? b) ochrone miejsc waznych dla historii i tradycji Gminy lub
upamietniajgcych wazne wydarzenia badZ osoby majace istotny wkfad dla
historii, tradycji i rozwoju Gminy

—wybieramy jedno z zadan lub dwa w zaleznosci od rodzaju projektu

Nazwa wtasna zadania — dobry tytut powinien by¢ krotki i zapadajacy w
pamieé, poniewaz w razie otrzymania dotacji bedzie on w takiej formie
umieszczany na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych
oraz na wszystkich dokumentach zwigzanych z dotacjg

3. Tytut zadania publicznego

Data Naleiy wpisac Data
rozpoczecia | przewidywane daty zakoriczenia
poczatku i korca
projektu. Daty

4. Termin realizacji zadania publicznego powinny
uwzgledniac
dziatania
przygotowawcze i
podsumowujace.

Il. Dane oferenta(-tow)

1 wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.

1




1. Nazwa oferenta(-tow), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondenc;ji

Nazwa Oferenta
Nr w KRS lub innej ewidencji (wpisac jakiej)
Adres siedziby

Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty:

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane imig i nazwisko, numer telefonu, adres poczty elektronicznej

0s6b upowainionych do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres
poczty elektronicznej, numer faksu)

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktérym mowa
w ofercie (nalezy wypetnic, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke organizacyjng oferenta)

Wypetniamy wylacznie w sytuacji, jesli zadanie realizowane bedzie przez np. oddziat, koto terenowe podmiotu skiadajacego

oferte

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego:

Wypetnia kazda organizacja! Ten punkt powinien by¢ kopia odpowiednich zapiséw ze statutu lub innego aktu wewngtrznego
oferenta.
Uwaga! Dziatalno$¢ pozytku publicznego prowadzi kazda organizacja pozarzadowa, bez wzgledu na to czy posiada status OPP

czy nie. Zakres dziatalnosci pozytku publicznego opisany jest w statucie.

2) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego:

Wypeinia kaida organizacja! Ten punkt powinien by¢ kopia odpowiednich zapiséw ze statutu lub innego aktu wewngtrznego
oferenta.

lesli oferent nie prowadszi dziatalnoéci odptatnej wpisac ,,nie dotyczy”.

Uwaga! Jeéli oferent przewiduje pobieranie optat od adresatéw zadania (czyli np. optaty za udziat w zajeciach, bilety na koncert)

punkt ten musi by¢ wypetniony i zgodny ze statutem!!!

lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej”

Nalezy w tym miejscu wpisa¢ informacje o sposobie reprezentacji oferenta wobec organu administracji publicznej, w tym imiona
i nazwiska 0séb upowaznionych do reprezentowania oferenta (oséb upowaznionych do sktadania oswiadczer woli) wobec organu

dministracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej - nalezy okresli¢, czy podstawg s3 zasady okreslone w statucie]
(nalezy przytoczyé konkretny paragraf/ustep/punkt, petnomocnictwo czy tez inna podstawa).

IV. Szczegotowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

Nalezy streéci¢ projekt mozliwie syntetycznie (cel, grupa odbiorcéw, poszczegblne dziatania, rezultaty). Dlugos< opisu zawarta w
tym punkcie powinna by¢ proporcjonalna do diugosci opisu catego projektu (im projekt bardziej rozbudowany, tym
charakterystyka moze byé diuzsza). Tekst nalezy skonstruowadé tak, zeby byt on czytelny i klarowny, np. stosujac wyréiniki, punkty,
powstrzymujac sie od zbednych okreslen.

2 Nalezy okresli¢, czy podstawa s3 zasady okreélone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.



Dobrze jest da¢ do przeczytania ten fragment osobie niezaangazowanej w pisanie oferty tak, zeby mogta ona oceni¢ czy jest on w|
petni zrozumiaty.
Nalezy tu rowniez wskazac miejsce, w ktérym bedzie realizowany projekt.

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczba oraz opisem odbiorcow tego zadania

Nalezy w tym miejscu:

L przedstawié diagnoze sytuacji (potrzebe/brak/problem), z ktérej wynika cel realizacji projektu;

- wskazad, dla jakiej grupy odbiorcow kierowany jest projekt;

- wskazac liczbe odbiorcow;

- opisaé dlaczego projekt jest wazny i potrzebny okreslonej grupie odbiorcéw.

Opis moie by¢ zbudowany w oparciu o zdiagnozowany problem spoteczny, brak lub niedostatek w ofercie gminy. Moga sie w nim
znalei¢ odwotania do oficjalnych dokumentow, programéw i strategii gminnych, badan i obserwacji wtasnych.

W przypadku dziatan artystycznych opis adresatéw to np.: opis publicznosci, uczestnikéw warsztatéw czy innych dziatan.

Opis grupy adresatéw powinien by¢ precyzyjny. Nalezy unikaé sformutowan typu: ,wszyscy mieszkaricy sotectwa/gminy i turysci”

lub seniorzy oraz wszyscy chetni, ktérzy chcg nauczyc sie rzezbic”.

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego, w szczegélnosci ze
wskazaniem, w jaki spos6b przyczyni sie to do podwyiszenia standardu realizacji zadania®

Naleizy wpisaé ,nie dotyczy”

Nie zgadzamy sie na dofinansowanie inwestycji, w tym réwniez na zakup srodkow trwatych powyiej 3500,00 zt.

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Cele zadania powinny wynika¢ z diagnozy opisanej w punkcie 2. i bezposrednio przektadac sie na dziatania.
Oferent moze realizowac poprzez projekt jeden lub wigcej celow.

Cele powinny by¢ konkretne, mierzalne, mozliwe do realizacji w narzuconych ramach, okreslone w czasie, opisane moiliwie|
kroétko.

Zadania, ktére nie realizujg zadnego z celéw, wymagaja modyfikacji lub usuniecia.
Cele, za ktérymi nie idg zadne zadania, wymagaja usuniecia lub sformutowania zadan.

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (naleiy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda
trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiagniecia jego celu)

Nalezy podaé tutaj rezultaty policzalne (np. liczba przeprowadzonych warsztatéw, oséb uczestniczacych w projekcie,
publikacji, spektakli) oraz tzw. rezultaty "miekkie", tj.: zmiany spoteczne, nabyte kompetencje, pozytywne nawyki, zmiana
zastanej rzeczywistosci, ktore nastagpity w wyniku dziatan.

Rezultaty powinny odnosic sie do diagnozy, przyczyniac sie do rozwigzania problemu, zniwelowania braku lub zaspokojenia
potrzeby; powinny bezposrednio przyczyniaé sie do realizacji zalozonych celéw i wynikac z realizowanych dziatan. Nalezy
wskazaé, czy rezultaty bedg trwate i w jakim stopniu ich realizacja przyczyni sie do osiggniecia celu(éw).

Uwaga! W sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego trzeba bedzie wskazaé, w jaki sposéb zmierzone zostaty zaktadane
rezultaty.

Zeby uporzadkowaé opis zakladanych rezultatéw, mozna postuzyé sie tabelg ponizej — opis fakultatywny.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Planowany poziom osiggniecia
Zaktadane rezultaty zadania publicznego rezultatéw (wartosc
docelowa)

Spos6b monitorowania rezultatéw / irédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

Mozemy wpisac - ,nie dotyczy”

Swypetni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
“wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogfoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako obowigzkowe.
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6. Opis poszczegdlinych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi by¢ spéjny z harmonogramem; ponadto opis
powinien zawierac liczbowe okreslenie skali dziatait planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbg $wiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokona¢ analizy wystapienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

W tym miejscu naleiy przedstawié¢ szczegétowo np. program dziafar, uwzgledniajqc liczbe wydarzen, ich rodzaje, tematy,
wykonawcow.

Opis musi byc spdjny z harmonogramem oraz kosztorysem.

Powinien zawieraé liczbowe okreslenie skali dziatari planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe swiadczer
udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcow.

Oferent moze dokonac w tym miejscu analizy wystgpienia ryzyka w trakcie realizacji zadania publicznego.

INalezy uzywac konsekwentnie tego samego nazewnictwa w opisie poszczegdlnych dziatan, harmonogramie i kosztorysie.

7. Harmonogram na rok 2017
(nalezy podac¢ terminy rozpoczecia i zakoriczenia poszczegdlinych dziatari; w przypadku oferty wspélnej obok nazwy dziatania nalezy podac
nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wigkszej liczby dziatari istnieje mozliwosc dodania kolejnych wierszy; w przypadku
zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotgczy¢ zatacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspoinej przy nazwie | Planowany

3 Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazac oferenta odpowiedzialnego za termin L yP 2

= )

realizacje dziatania) realizacji niebedacy strona umowy®

Nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia W tym miejscu nalezy wpisac zakres
poszczegdlnych dziatan. merytoryczny dziatania, ktorego realizacjg

Oferent powierza podmiotowi niebedacemu
strong umowy (podmiotowi prawnemu,
osobie prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczy,
itp.) — dotyczy tylko zbiorczego wykonania
danego zadania, np. organizacja obozu, na
ktéry sktada sie ubezpieczenie, transport,
nocleg, wyzywienie itp.). Jesli pojawi sie taki
podmiot znajdzie to stosowne odniesienie w
umowie pomiedzy Oferentem a Organem
ogtaszajacym konkurs.

®) Dotyczy zakresu dziatania tej czeséci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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9. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

Lp. | Nazwa Zrddia Wartosc

1 | Wnioskowana kwota dotacji zt
Inne $rodki finansowe ogétem®: 4
(nalezy zsumowaé érodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4)

2.1 | $rodki finansowe wiasne® zt
Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego®®
Wpisujemy wszystkie optaty, jakie organizacja przewiduje uzyskac od odbiorcéw zadania,
2.2 | np. bilety wstepu na koncert, optaty od uczestnikow wypoczynku letniego, wycieczki, itp. zt
UWAGA ! Wskazujemy kwote wylgcznie w przypadku, kiedy organizacja MOZE pobieraé optaty
2 od adresatéw zadania — prowadzi odptatng dziatalnosé pozytku publicznego (rubryka |, pkt 4.2)
$rodki finansowe z innych Zrédet publicznych'® 14
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw publicznych,
2.3 | ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) érodki finansowe): zt
2.4 | Pozostate!
zt
Wktad osobowy i wktad rzeczowy ogétem:
: SR 2k . zt
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 3.2)

3 | 3.1 | Wkiad osobowy zt
3.2 | Wkiad rzeczowy®® zt

4 | Udziat wnioskowanej kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego'® %

5 | Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do etrzymanej wnioskowanej kwoty dotacji'” %

6 Udziat wkitadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do etrzymanej wnioskowanej %

(1]

kwoty dotacji®

4+5+6 nie bedzie wynosito 100%

13) Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

%) Na przyktad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki
z funduszy strukturalnych.

15) wypetnié jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

) procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podac
z dokiadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

17) procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji naleiy
podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

18) procentowy udziat $rodkdw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymane]j kwoty dotacji nalezy podac
z doktadnosdcig do dwéch miejsc po przecinku.
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10. Informacja o zamiarze odpfatnego wykonania zadania®® (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-ja) pobieranie $wiadczeri pienigznych od
odbiorcéw zadania, nalezy opisac, jakie beda warunki pobierania tych swiadczen, jaka bedzie wysoko$¢ swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie taczna wartosc Swiadczen)

Uwaga ! podana faczna kwota MUSI byé identyczna jak kwota wpisana w tabeli 9: ,,Przewidywane Zrddta finansowania zadania

publicznego”, rubryka 2.2 ,Swiadczenia pienigine od odbiorcéw zadania publicznego”.

lezeli nie przewidujemy pobierania optat od adresatéw zadania — wpisujemy NIE DOTYCZY

lezeli oferent przewiduje pobieranie $wiadczeri pienigznych od odbiorcéw zadania, nalezy opisac, jakie beda warunki pobierania

tych $wiadczeri, jaka bedzie wysoko$é $wiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie faczna wartosd

Swiadczen.
Nalezy pamietaé rowniez, ze optaty od odbiorcéw zadania pobiera¢ mogg jedynie ci oferenci, ktérzy okreslili w statucie lub innym
akcie wewnetrznym organizacji zakres prowadzonej odptatnie dziatalnosci poizytku publicznego, a ztozony projekt miesci sie w|

zakresie tej dziatalnosci.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje osob oraz ich
sposob zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkéw stowarzyszen swiadczacych prace
spotecznie)

Podajemy liczbe 0séb zaangazowanych w realizacje zglaszanego zadania oraz ich kwalifikacje. Nalezy wpisac te osoby i pokrétce

Ischarakteryzowac.

12. Wycena wktadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisac sposob wycemd
wkiadu osobowego?), ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktorych podstawie jes
szacowana jego wartosc)

Nalezy opisaé sposéb wyceny pracy wolontariuszy, ktérzy zostang zaangazowani do realizacji zadania, wraz z podaniem cen
rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jej wartosé. Podziat na prace proste/administracyjne oraz specjalistyczne.

13. Wktad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisac zasady oraz sposébi
wykorzystania wkitadu rzeczowego® w realizacje poszczegdinych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztow obejmowata wyceneg)
wkiadu rzeczowego, opisac sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego wartosc)

Nalezy szczegotowo opisaé zasady oraz spos6b wykorzystania wktadu rzeczowego w realizacje poszczegdlnych dziatar oraz, o ile
kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wkiadu rzeczowego.

Nalezy réwniez opisaé sposéb wyceny wkiadu rzeczowego wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana
jego wartosc.

14. Inne informacje, ktére moga mieé znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw]
oraz oswiadczen zawartych na koncu oferty

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-téw) w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacj
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-téw) w realizacji podobnych zadan publicznych

19) pobieranie $wiadczer pienieznych od odbiorcéw zadania jest realizowane wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnosci poiytku publicznego.
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Oswiadczam(my)?®, ze:

1)
2)

3)

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznege
oferenta(-tow);

pobieranie $wiadczer pienieznych bedzie sie odbywa¢ wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego*;

oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleinosci z tytutu skiadek na

5)
6)

7)

ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wiaéciwg ewidencjg*;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

w  zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg
te dane, zloiyly stosowne oswiadczenia zgodnie <z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 .
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
050b upowaznionych do skfadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zataczniki:

) Katalog oswiadczen jest otwarty.
21} Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie diuzszym niz jeden rok budzetowy.




